РЦСТиАВ 
ПРЕДЛАГАЕТ ВАКАНСИИ ДЛЯ ВЫПУСКНИКОВ 
Методист-аналитик по регламентации и описанию бизнес процессов компании
-Обязанности: 
- проведение интервью с участниками процессов, анализ функционирования действующих в компании технологических процессов, систематизация полученных сведений, проведение мониторинга лично, а так же с участием других сотрудников;
- разработка внуренних  регламентирующих документов;
-разработка систем нормативных стандартизирующих документов компании и поддержание в актуальном состоянии нормативных документов;
- разработка положений о подразделениях компании и должностных инструкций сотрудников;
-формирование программы обучения для конечных пользователей, разработка графика обучения, учебных материалов:
-разработка требований для моделирования бизнес-системы, моделирование процессов;
-анализ и построение системы документооборота компании, подготовка к автоматизации;
формирование нормативных стандартизирующих документов на основании смоделированных процессов или выявленных требований к ним;
выявление несоотвествий в производственных процессах и дублировании функций, расчет эффективности технологических процессов.
Требования:
- высшее образование: менеджмент, НR -менеджмент;
- желательно опыт аналогичной работы от 1 года на пролизводственном предприятии;
-опыт описания бизнес-процессов по различным участкам производства;
-умение составлять понятные описательные документы с использованием схем и фотоэлементов;
-опыт разработки регламентирующих и распорядительных документов;
-грамотный письменный стиль изложения

За подробностями обращаться: 548-495 Региональный центр содействия трудоустройству выпускников (столовая ПГУ, ауд.102)
